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UNIDAD EJECUTORA 401: SALUD CANAS CANCHIS ESPINAR
“Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”
o LI S ' .
olucton Directora

Resolucion Dire 1L

N° 210 - 2026-GR.CUSCO/GRSCIU.E 401/SCCEID.A.

Sicuani, 21 de mayo de 20286,

Vistos: El Informe N° 079-2026-GRCUSCO/GERESA/UE .401-RSCCE-OPP, el Informe N° 0126-2026-
G.R.CUSCO/GRSC/UE.401/SCCE/D.A., el Memorandum N°000628/2026-GR.CUSCO/GRSC/U.E.401/SCCE/DE., y;

CONSIDERANDO:

Que, la Unidad Ejecutora 401 Salud Canas Canchis Espinar, es un érgano técnico operativo desconcentrado
de la Gerencia Regional de Salud Cusco, con personeria juridica de derecho publico, depende jerérquica vy
administrativamente de la Gerencia Regional de Salud Cusco y presupuestalmente del pliego del Gobierno Regional del
Cusco, tiene a su cargo las funciones especificas en materia de salud, de promocion, prevencion, recuperacion,
rehabilitacion en el ambito de su competencia, segin lo establecido en el Articulo 1° del Reglamento de Organizacion y
Funciones de la Red de Salud Canas Canchis Espinar (ROF) aprobado mediante Ordenanza Regional N° 082-2014-
CRIGRC.CUSCO, de fecha tres de diciembre del afio dos mil catorce:

Que, el numeral 6.1 del articulo 6° del Decreto Legislativo N° 1441, Decreto Legislativo del Sistema
Nacional de Tesoreria, establece que la administracion de los Fondos Publicos recae de manera conjunta en el jefe de
Administracion y el Tesorero. Asimismo, conforme al numeral 6 2 del referido articulo, se dispone que estos funcionarios
<) tienen, entre sus funciones, la responsabilidad de dictar normas y procedimientos internos orientados a asegurar el
=/ adecuado apoyo economico financiero a la gestion institucional, implementando lo establecido por el ente rector;

Que, mediante Resolucion Directoral N° 008-2024-EF/52.01 se aprueba la Directiva N° 003-2024-EF/52.06
‘Directiva para el manejo de la Caja Chica”, la cual tiene por objeto establecer disposiciones, procedimientos, requisitos
y responsabilidades para la utilizacion del medio de pago en efectivo, a través de la Caja Chica, por parte de las
entidades del Sector Publico conformantes del nivel descentralizado u operativo del Sistema Nacional de Tesoreria;

= Que, la Directiva N° 003-2024-EF/52.06 “Directiva para el manejo de Caja Chica”, definiendo en su articulo
..+4° ala Caja Chica como un fondo efectivo constituido con Fondos Publicos, cualquiera sea la fuente de financiamiento,
g7 con excepcion de la fuente Recursos por Operaciones Oficiales de Crédito, a ser destinado Unica y exclusivamente para
/el pago por gastos que conlleven al cumplimiento de objetivos institucionales los mismos que deben reunir, de manera
concurrente, las siguientes condiciones: a) Por su naturaleza, no puedan ser debidamente programados; b) Ser
eventuales o urgentes; y que ¢) Demandan su cancelacion inmediata;

Que, asimismo, la citada Directiva en su articulo 7 dispone que el Director General de Administracién, o
quien haga sus veces en la entidad, bajo responsabilidad, aprueba una Directiva para la administracion de la Caja Chica
o, de ser el caso, procede con su actualizacion en virtud de lo dispuesto en la precitada Directiva, precisando las
disposiciones que debe contener como minimo;

Que, mediante Informe N°079-2026-GRCUSCO/GERESA/UE 401-RSCCE-OPP, la Jefa de la Unidad de
Planeamiento y Presupuesto, en atencion al documento de la referencia, el area de planeamiento solicita la aprobacion
formal de la *Directiva para la administracion y control de caja chica de la Unidad Ejecutora 401; Salud Canas Canchis
Espinar”.

Al respecto, cumpla con informar los siguiente: i) E/ proyecto de directiva ha sido elaborado en estricto

. cumplimiento del marco normalivo vigente, principalmente el D.L. N° 1441 Decreto legisiativo de! sistema nacional de
tesoreria, asegurando la correcta gestion de los fondos piblicos, ii) El documento ha sido revisado conforme a los
estéandares de estructura administrativa y funcional exigidos para la emision de normas internas de esta entidad, Jii) Se
considera que el contenido es técnica y legaimente viable para requiar los procesos de apertura, administracion, uso,
rendicion y reposicion de la Caja Chica;

Que, mediante el Informe N°0126-2026-G.R.CUSCO/GRSC/UE.401/SCCE/D.A., la Directora de
Administracion de la Unidad Ejecutora 401: Salud Canas Canchis Espinar, solicita la emisién de resolucion directoral de
aprobacion de la Directiva para la administracion y control de caja chica de la Unidad Ejecutora 401: Salud Canas
Canchis Espinar, para lo cual se adjunta el documento de la referencia de (15) folios;
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Que, mediante Memorandum N°000628/2026-GR.CUSCQO/GRSC/U.E.401/SCCE/DE, el Director Ejecutivo
de la Unidad Ejecutora 401: Salud Canas Canchis Espinar, dispone emitir resclucion directoral de aprobacion de la
Directiva N® 001-2026 "Directiva para la administracion y control de caja chica de la Unidad Ejecutora 401: Salud Canas
Canchis Espinar”, para tal efecto se adjunta el documento de la referencia en folios (16);

Que, a lo sefialado, se viabiliza mediante resolucion autoritativa, acorde a lo establecido por los Articulos 3°
y 4°, referente a los requisitos de validez y formalidad del acto administrativo del Texto Unico Ordenado de la Ley N°
27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General;

MINSA, Ley N* 27783 Ley de Bases de la Descentralizacion, Ley N° 27867 Ley Organica de Gobiernos Regionales y su
modificatoria aprobado por Ley N° 27802; Concordante con el Articulo 72° del Texto Unico Ordenado de la Ley N°27444
- Ley de Procedimiento Administrativo General; asi como la Resolucion Gerencial Regional N°0175-2026-GR

Ramos en la plaza de Servidor Publico — Directivo Superior como Director Ejecutivo de la Red de Servicios de Salud
Canas - Canchis - Espinar de la Gerencia Regional de Salud Cusco, y;

Estando al visto bueno de la Direccion de Administracion, Jefatura de la Unidad de Gestién y Desarrollo del
Potencial Humano y del Asesor Legal de la Unidad Ejecutora 401 - Salud Canas Canchis Espinar.

SE RESUELVE:
ARTICULO PRIMERO.- APROBAR, la Directiva N° 001-2026 “Directiva para la administracion y control de

‘ ":.’_ caja chica de la Unidad Ejecutora 401 - Salud Canas Canchis Espinar”; la misma que en documento anexo forma parte
' integrante de la presente resolucion.

Administracion de la Unidad Ejecutora 401: Salud Canas Canchis Espinar, para el cumplimiento de la presente Directiva
N° 001-2026.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER, la publicacion de la presente Directiva en el Portal Institucional de la
Unidad Ejecutora 401: Salud Canas Canchis Espinar.

que ejecutan sus actividades a traves de la Unidad Ejecutora 401: Salud Canas Canchis Espinar, para su conocimiento
y fines consiguientes conforme lo establece el Articulo 16° del Texto Unico Ordenado de la Ley 27444 - Ley del
Procedimiento Administrativo General.

REGISTRESE, COMUNIQUES

Que, en uso de las facultades administrativas delegadas mediante Resolucion Directoral N°® 963-2017-

CUSCO/GERESA, de fecha 05 de febrero del 2026, se resuelve: Ratfificar, la designacion efectuada al C.D. Avelino Soto

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR, a las Unidades de Economia, Logistica y a la Direccion de

ARTICULO CUARTO.- Notificar la presente resclucion a la Direccion de Administracion y deméas Unidades *°

YH agamaos § C. Pampacucho N° 127 del Distrito de Sicuani-Canchis-Cusco
g Central Telefdnica (084) 352765
i H 'STQ QIA 5 www redsaludece. gab.pe

—ir



% oticheins UE. 401
~ Regional ! Salud Canas Canchis
de Salud Cuscor

Espinar

GOBIERNO REGIONAL DE CUSCO

%\ GERENCIA REGIONAL DE SALUD CUSCO
‘=5 U.E. 401 SALUD CANAS CANCHIS ESPINAR

UNIDAD DE ECONOMIA

ESPINAR.



GOBITRNG PICIONAL Gerencia U.E. 401
o Regional ! Salud Canas Canchis

|-\ CUSEe

- deSalud/Cusco Espinar

e

.

“Afo de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”

INDICE

I OBJETIVOS

BASE LEGAL

ALCANCE

DISPOSICIONES GENERALES

DISPOSICIONES ESPECIFICAS

De la apertura de Caja Chica

De la administracién de la Caja Chica
Del Uso de los fondos de Caja Chica
De la Rendicién

De la Reposicion.

O 56 Mecanismo de Control
Vi RESPONSABILIDADES
VI DISPOSICIONES FINALES

Vil FORMATOS



U.E. 401
Salud Canas Canchis
Espinar

GOBICRHO PEAIONA

CUSC@

“Aio de la Esperanza y el Fortalecimiento de la Democracia”
| OBJETIVO

- Establecer las disposiciones y procedimientos administrativos para la correcta
utilizacién de los Fondo Fijo para Caja Chica, Apertura, Rendiciéon, Reembolso
y Liquidacién de los recursos asignados, en la sede administrativa y los
diferentes Establecimientos de Salud de la Unidad Ejecutora 401 Salud Canas

Canchis Espinar.
- [Establecer los procedimientos, responsabilidades y obligaciones que

contribuyan a una eficiente administracion de los recursos de Caja Chica.

//,,/&\ TREC cJ - Fortalecer el control de los recursos de la Caja Chica para cautelar el uso
SR . racional y eficiente de los recursos publicos, con la finalidad de garantizar su
lntegrldad dlSpOI’lIbIlldad y seguridad, dentro de los criterios de austeridad,

\mmﬂ BASE LEGAL

- Decreto Legislativo N° 1436, Decreto Legislativo Marco de la Administracion
‘\.  Financiera del Sector Publico y su modificatoria Decreto Legislativo N° 1630
- Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Contabilidad N° 1438
- Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Presupuesto N° 1440
\ - Decreto Legislativo del Sistema Nacional de Tesoreria N° 1441
.=~ Decreto Legislativo N° 1645 que fortalece el Sistema Nacional de Tesoreria y
el Sistema Nacional de Endeudamiento Publico

Decreto Supremo N° 150-2007-EF, que aprueba el Texto Unico Ordenado de

la ley para la lucha contra la evasion y para la formalizacidon de la economia.

Directiva de Tesoreria N° 001-2007-EF/77.15, para el afo fiscal 2007,

aprobada mediante Resolucién Directoral N° 002-2007-EF/77.15 y Resolucién

Directoral N° 004-2009-EF/77.15

Resolucion de Superintendencia Nro. 07-99-SUNAT, Aprueba el reglamento

%, de Comprobantes de pago.

=" Resolucién Directoral N° 002-2020-EF/52.03 Disponen que las entidades que

= reaitcen sus operaciones a través del SIAF-SP, utilicen el medio de pago

““Orden de Pago Electrénica’ (OPE), a través del Banco de la Nacién, y emiten
otras disposiciones.

- Resolucion Directoral N° 001-2011-EF/77-15 Dictan disposiciones
complementarias a la Directiva de Tesoreria aprobada por la R.D. N° 002-
2007-EF/77.15

- Resolucidn Directoral N° 001-2024-EF/52.01, Aprueban Directiva N° 001-
2024-EF/52.06, "Directiva para la formalizacion, sustento y registro del gasto
Devengado®.

]| ALCANCE

Lo establecido en la presente Directiva son de aplicacién y cumplimiento
obligatorio para los servidores que laboran en el ambito de la Unidad Ejecutora
401 Salud Canas Canchis Espinar, que utilicen los recursos de Caja Chica,
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por la Fuente de Financiamiento que se establezca de acuerdo a la
normatividad vigente.

Las disposiciones contenidas en la presente Directiva son de aplicacion y
cumplimiento obligatorio para todo el personal con vinculo laboral bajo el
régimen D.L. 276 y D.L.1057.

_.. IV DISPOSICIONES GENERALES

4.1 DEFINICIONES.

o B 4.1.1. Arqueo de caja: Acto de verificacion fisica a una fecha
determinada, de la existencia de los fondos asignados a una
persona en efectivo y valores, asi como de la documentacion que
sustenta los gastos efectuados con cargo a caja chica.

4.1.2. Caja Chica: Fondo en efectivo constituido con fondos publicos, que
se mantiene en efectivo, para ser destinados unicamente a gastos
menudos que demanden cancelacion inmediata o0 que, por su
finalidad y caracteristicas, no pueden ser debidamente
programados y que tienen como finalidad el cumplimiento de
objetivos institucionales.

4.1.3. Gasto urgente: Gasto de realizacion inmediata, que por razones
de necesidad deben de realizarse con la celeridad que amerita el
caso.

4.1.4. Declaracion Jurada: Documento sustentatorio excepcional para
rendir cuentas, cuando se trate de casos, lugares o conceptos por
los que no sea posible obtener comprobantes de pago reconocidos
y emitidos de conformidad con lo establecido por la SUNAT.

4.1.5. Gasto no Programable: Gasto que por su naturaleza no fue
incluido en el Cuadro Multianual de Necesidades del ejercicio
vigente.

4.1.6. Vale provisional: Documento que sustenta la entrega de dinero al

servidor publico para la realizacién de gastos menores, segun lo

contemplado en la presente directiva, el mismo que posteriormente
sera sustentado con el comprobante de pago correspondiente.

Movilidad Local: Gasto que debera entregarse y/o reponerse al

comisionado por el traslado desde su centro de labores a un lugar

distinto, en cumplimiento de actividades y funciones inherentes a

su cargo, los cuales deben ser autorizados por el jefe inmediato

superior.

41.7

V. DISPOSICIONES ESPECIFICAS
5.1 De la apertura de Caja Chica

5.1.1 La Direccidon de Administracién apertura la caja chica de acuerdo a
necesidad y requerimiento de las unidades organicas que lo soliciten con
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cargo al presupuesto institucional de la Unidad Ejecutora 401 Salud
Canas Canchis Espinar en la fuente de financiamiento y meta
presupuestada que corresponda, mediante la emisién de la Resolucion
Administrativa.
5.1.2 La Resolucién Administrativa de apertura de la Caja Chica contendra la
siguiente informacion:
a) El monto total de la caja chica asignada.
b) Numero de reembolsos de la caja chica.
c) Elmonto maximo para cada pago en efectivo, que no debe exceder del
monto aprobado para cada desembolso.
d) Fuente de Financiamiento, cadena funcional y clasificadores de gasto
a la que se afectara la apertura y reembolso o reposicion de caja chica.
e) Las reposiciones de la Caja Chica seran solicitadas una vez gjecutada
como minimo el 70% del monto asignado.
f) La modalidad de desembolso a nombre del responsable de caja chica.

7,
g
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5.2.1 La Unidad de Economia a través del area de Tesoreria se encarga de
girar las Ordenes de Pago Electronicas (OPE) para la apertura y
reposicion de caja chica a nombre de los responsables titulares o
suplentes segun corresponda.

Asimismo, la Unidad de Economia es responsable del compromiso y
devengado del expediente respectivo.

~0- G08y;
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el cobro de la OPE en el Banco de la Nacion y las medidas de seguridad
durante el traslado a la sede institucional, esta prohibido mantener el
efectivo de caja chica en cuentas personales, asi como delegar a
personas que no estén autorizadas segun resolucion directoral.

.2.3 En caso de que el titular del manejo de caja chica tenga que cumplir
% actividades en comisidon de servicios o hacer uso de su descanso
vacacional, efectuara la entrega de los fondos al responsable suplente, lo
gue debe constar en un acta de entrega y recepcion suscrito entre ambos
responsables, el cual debe obrar en el expediente de rendicidon de caja
chica.
5.2.4 El o los responsables de caja chica son los Unicos que administran los
fondos asignados y estan prohibidos de delegar a personas que no estén
autorizados en la resolucion directoral de apertura del fondo.

5.3 Del uso de los fondos de Caja Chica
5.3.1 Seran utilizados para gastos que por su naturaleza no fueron

programados en el Cuadro Multianual de Necesidades del ejercicio vigente,
gastos menudos y urgentes que demanden su cancelacion inmediata.
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5.3.2 Los gastos por movilidad local y alimentacion por el desplazamiento de
los servidores dentro de los distritos y provincias visitadas, por los que no
sea posible obtener comprobantes de pago, seran sustentados mediante el
Formato N° 01 de Declaracion Jurada, debidamente autorizada con el
respectivo Memorandum original y constancia de permanencia o papeleta
de salida para comisiones a establecimientos de salud dentro del ambito
de la Unidad Ejecutora 401 Salud Canas Canchis Espinar.

informaticos, mantenimiento de jardines, limpieza de locales, gastos de
vigilancia, alquiler de locales, compra de activos fijos, en los casos de
compras recurrentes y contrataciones programables, bajo responsabilidad
del funcionario solicitante y responsable de caja chica.

.3.4 Los vales provisionales seran utilizados especificando el motivo del gasto
y el nombre del servidor que efectuara el gasto, a quien se le entregara el
efectivo debidamente autorizado por el jefe de la Unidad de Economiay la
Direccidon de Administracion, en cuyo caso los gastos efectuados se
justifican documentadamente dentro de los tres (03) dias habiles desde la
entrega del dinero. Para su aplicacion se utiliza el Formato N° 02 “Vale
Provisional del Fondo de Caja Chica’.

5.3.5 El importe a ejecutar serd previa coordinacién con el responsable de caja
chica, y no excedera del monto programado y asignado para su ejecucion
en los clasificadores de gasto de acuerdo a lo solicitado.

5.3.6 Toda accidén administrativa que comprometa recursos publicos y que no
tome en cuenta los principios y procedimientos establecidos en la presente
Directiva, no serd reconocida ni tramitada para su pago, siendo de
exclusiva responsabilidad del responsable del gasto.

5.4.1 Los gastos efectuados seran rendidos con facturas, ticket, boletas de venta,
recibos por honorarios y demas documentos de acuerdo a lo establecido
en el reglamento de comprobantes de pago vigente emitido por la SUNAT,
previa verificacion de la validez de los mismos en el portal de la SUNAT
(https://ww3.sunat.gob.pe/ol-ti-itconsvalicpe/ConsValiCpe.htm) antes
de su aceptacion, los mismos que deberan contener la razén social
(UNIDAD EJECUTORA 401 SALUD CANAS CANCHIS ESPINAR) o su
abreviatura (U.E. 401 S.C.C.E.) y el nimero de RUC (20527179221);
excepcionalmente se aceptaran los recibos emitidos por instituciones
(publicas o privadas) y asociaciones sin fines de lucro que por su naturaleza
de operacion no emitan comprobantes de pago autorizados por la SUNAT,
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comunidades o asociaciones campesinas y nativas que carezcan de
Registro Unico de Contribuyente (RUC).

5.4.2 Los documentos sustentatorios de gastos que se adjuntan a la rendicion
de cuentas deberan cumplir con los siguientes requisitos:
- Seran en original en caso de ser emitidos manualmente, e impreso si es
emitido electrénicamente.
- Completamente legibles y sin enmendaduras (borrones).
- El concepto del gasto serd completamente detallado (cantidad y

;@”ﬁ&iggf@ descripcion del bien o servicio). No se aceptaran comprobantes de pago
//%»o _ ,;% por concepto no sefalados en detalle.
|52 pilMere ©95.4.3 Estaran debidamente firmados y sellados (sello institucional) por el drea

\%% < ~57 solicitante y el responsable de la Unidad de Economia, el mismo que debe
X o contener una breve explicacion en el reverso del destino y justificacion del
gasto.

5.4.4 Excepcionalmente se aceptaran comprobantes de pago en la primera
=y rendicion correspondiente a los gastos efectuados en los meses de Enero,
AL Febrero, Marzo y Abril del presente afio por la apertura de caja chica.

R 5~4 5 El responsable de la caja chica registra los comprobantes de pago y las
2} declaraciones juradas que sustentan los gastos realizados en el aplicativo

informatico SIGA o formato en Excel establecido, en forma permanente,

oportuna y conforme sean pagados, de manera cronoldgica, ordenada y

detallada a nivel de cadena funcional y especifica del gasto, para los que

se utilizara los Formatos N° 03 y 04.

5.4.6 Los documentos observados en el proceso de rendicidon serén devueltos
para la respectiva correccion teniendo un plazo que no excederd los tres
(03) dias habiles después de su recepcion por el ejecutante del gasto bajo
responsabilidad. Procediéndose en cualquier caso al reembolso
unicamente por el gasto efectuado con los documentos no observados.

==, 5.4.7 En caso de no cumplir con la rendicién documentada por parte del usuario

.».3,:5:1\‘73 del fondo de caja chica, previo informe del responsable de caja chica, el

-~ Jefe de la Unidad Economia emite informe técnico sustentatorio a la

Direccién de Administracion donde solicita el inicio de las acciones

administrativas ante la secretaria técnica, para el recupero de los fondos

pendientes de rendicion

5.4.8 En caso que el responsable de Caja Chica no realice la rendicién del dinero
ejecutado, el jefe de la Unidad de Economia emite informe técnico
sustentario a la Direccion de Administracion donde solicita el inicio de las
acciones administrativas ante la secretaria técnica, para el recupero de los
fondos pendientes de rendicién.

5.4.9 Cada uno de los Comprobantes de pago que sustentan los gastos llevara
el sello consignando la frase PAGADO vy la fecha de cancelacion del mismo
al momento de realizar la rendicion de cuentas. La documentacién que se
presenta en la rendicion de cuenta debe ser foliada, registrada y numerada
correlativamente a fin de facilitar el proceso de revision, la consolidacién de
las rendiciones de cuentas y el orden de su registro en el Formato N°03
Libro Auxiliar Estandar.
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5.4.10 La liquidacion de caja chica se realiza a mas tardar el 31 de diciembre
de cada ejercicio fiscal, los saldos no utilizados seran devueltos mediante
Papeleta de Deposito a favor de Tesoro Publico (T6), en la fuente de
financiamiento que origino su desembolso.

5.5 De la Reposicién

5.5.1 Para la reposicion de nuevos fondos en efectivo el encargado del fondo de
caja chica debera presentar la documentacién debidamente cancelada,
foliada y ordenada cronolégicamente, que sera firmado por el encargado
del Fondo, por el jefe de la Unidad de Economia, y debera ser presentada
a la Direccidn de Administracin o quien haga sus veces, para la
aprobacién del reembolso.
=== 55,2 La reposicion se efectuara mediante solicitud escrita del encargado del
manejo de fondos, y se puede realizar a partir del 70 % de la ejecucion del
T T monto autorizado, en el caso de la existencia de efectivo sera utilizado para
X ooy gastos imprevistos y/o urgentes mientras se concrete la reposicion.

gt
P
N 5.6.1 El jefe de la Unidad de la Unidad de la Unidad de Economia deberan
' implementar medidas de seguridad que impidan la sustraccion o deterioro
de la documentacion sustentatoria de Caja Chica, previniendo que las
instalaciones fisicas respectivas tengan un ambiente adecuado.
5.6.2E| Jefe de la Unidad de la Unidad de Economia dispondré se efectien
argqueos sorpresivos del fondo asignado por lo menos de manera trimestral
y el responsable de caja chica brindara las facilidades necesarias, e
informar de los resultados a la Direccion de Administracion, para disponer
e las acciones administrativas pertinentes si las hubiera.
45 =7 48.6.3Los responsables del manejo de fondo informaran a través de la Jefatura
'\ﬁ‘;gﬂ;x;s_;?}' de la Unidad de Economia a la Direccion de Administracion los casos en
- que se incumplan con lo dispuesto por la presente Directiva, con el objeto
de tomar las medidas correctivas del caso, bajo responsabilidad.

Vil DISPOSICIONES COMPLEMENTARIAS FINALES

7.1 En caso de pérdida o sustraccion parcial o total del efectivo de caja chica
debera efectuarse la denuncia inmediata del hecho ante la Policia Nacional
del Perd y emitir un informe detallado a la Direccibn de Administracion
adjuntando el parte policial, independientemente de la investigacion
administrativa, caso contrario, el responsable de la caja chica responde por
dichos fondos.

7.2 El jefe de la Unidad de Economia, la Direccidn Ejecutiva y la Direccién de
Administracion una vez expedida la presente Directiva, se encargaran de la
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difusién y conocimiento para su aplicacion obligatoria bajo responsabilidad de
todos los funcionarios o servidores de la Unidad Ejecutora 401 Salud Canas
Canchis Espinar.

7.3 Los casos excepcionales y los casos no contemplados en la presente directiva,
son resueltos por la Direccién de Administracion, previo sustento de la unidad
organica solicitante.

7.4 Unicamente ante situaciones de Emergencia Nacional o0 Emergencia Sanitaria

declarada por el gobierno, en caso se presenten contingencias producto de la

aplicacion de las disposiciones de la presente directiva, la Unidad de Economia
evalua individualmente estas contingencias, a efectos de garantizar la atencién
oportuna de los gastos que se autoricen con cargo al Fondo de Caja Chica,
dentro del marco normativo establecido por la Direccidon General del Tesoro

Publico.

7.5 La presente Directiva entra en vigencia a partir del dia de su aprobacion

mediante Resolucion Directoral.

FORMATOS
- Formato N° 1 Declaracion Jurada
- Formato N° 2 Vale Provisional del Fondo de Caja Chica
- Formato N° 3 Libro Auxiliar Estandar (Segun SIGA o Excel)

- Formato N° 4 Rendicion de Cuentas de Caja Chica (Segun SIGA o
Excel)
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FORMATO N° 01

GOBIERNO REGIONAL CUSCO
U.E. 401 S.C.C.E.

N

/ /“Jw&% DECLARACION JURADA
o 0‘4 ettt e, identificado con DNI N
J°"°’;§ , con el Cargo de N s T T E401

¥ :'4'341 Decreto Legislativo N° 1645 que fortalece el Sistema Nacional de Tesoreria y el
Sistema Nacional de Endeudamiento Publico, Ley N° 32513 del Presupuesto del Sector
—.Publico para el afio fiscal 2026, Ley Organica del Sistema Nacional de Control y de la
FfuﬁawC‘.ontralorla General de la Republica N° 27785 y la modificatoria Ley N° 29622 segun el
ecr?to Supremo N° 023-2011 PCM - Reglamento de Infracciones y Sanciones para
sponsabilldad administrativa y funcional, Ley N°® 31288 Ley que tipifica las conductas
" fre}ctoras en materia de responsabilidad administrativa funcional y establece medidas para
i ej adecuado ejercicio de la potestad sancionadora de la Contraloria General de la Republica,
v;Decreto Leglsiat:vo del Sistema Nacional del Presupuesto Publico N° 1440.

L‘;.—Haber efectuado gastos en movilidad y/o alimentacion, por viaje en Comisién de Servicio,

con ‘el documento de Autorizacidén que se adjunta al presente, segun detalle:

,q’,‘
s‘:i ™ M;C,P\f
T e Al ] sl s svoasios por 8l monis deSl

ESCRIPCION DEL MOTIVO Y RUTA DE VIAJE:

Sicuani, ......de ..o del 2026,

Comisionado Jefe Inmediato Direccién de Administracion

Control Asistencia Jefe de U. Economia
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FORMATO N° 02
VALE PROVISIONAL DEL FONDO DE CAJA CHICA

Vale N° Importe (S/.)

i rNombres y Apellidos

o 220 :fvl.

£S5 Cargo

Unidad Organica

Caja Chica vigente. En caso de no cumpllr con el plazo sefnalado se procedera a

ejecutar de acuerdo al numeral 5.4.8 de |a presente directiva.

AUTORIZACION PARA LA ENTREGA DEL DINERO (FIRMA Y SELLO)

Area Usuaria Direccion de Administracion | Jefe Unidad de Economia
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FORMATO N° 03

LIBRO AUXILIAR ESTANDAR
EJECUCION DE GASTOS DE FONDOS PARA PAGOS EN EFECTIVO DE CAJA

_ CHICA
s 7 RENDICION 2026 (FTE FTO C/P N REG.SIAF )
' Tipo| Nro Detaiie del Gasto importe Destino

C/P

o~ ‘f"‘*_\.
7 AN AT
5 ol

TOTAL EJECUTADO
SALDO
TOTAL HABILITADO

Sicuani, ....... AB eaminm s saumnss del 2026.

Encargado Caja Chica  Direccion de Administracién Jefe U. Economia
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FORMATO N° 04
RENDICION DE CUENTAS DE CAJA CHICA
EJECUCION DE GASTOS DE FONDOS PARA PAGOS EN EFECTIVO DE CAJA
CHICA
RENDICION 2026 (FTEFTO___ C/PN°_____ REG.SIAF )

RESUMEN DE BIENES Y SERVICIOS
*ﬁaﬁ?@‘yem CLASIF.GASTO DESCRIPCION HABILITADO | EJECUTADO | SALDO

ASE o

-
SERVIC .

,a—._
A

739

P
W
PANY

TOTAL

Sicuani, ....... (o - JT——— del 2026.

Encargado Caja Chica  Direccion de Administracion Jefe U. Economia



